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ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DI CERTIFICATI ANAGRAFICI 
TRAMITE IL SERVIZIO POSTALE  

DA PARTE DI SOGGETTI PRIVATI. 
 

CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE 
LE CERTIFICAZIONI ANAGRAFICHE SONO DI NORMA SOGGETTE ALL’IMPOSTA 
DI BOLLO SIN DALL’ORIGINE AI SENSI DEL D.P.R. 642/72. TALI ATTI 
POSSONO ESSERE RILASCIATI IN ESENZIONE DI BOLLO SOLAMENTE QUANDO 
SIANO UTILIZZATI NEI PROCEDIMENTI INDIVIDUATI NELLA TABELLA 
ALLEGATO B AL MEDESIMO D.P.R. O NELLE LEGGI SPECIALI ESENTATIVE. I 
SOGGETTI PRIVATI SONO COMUNQUE TENUTI AL PAGAMENTO DEI DIRITTI DI 
SEGRETERIA, ANCHE NEI CASI DI ESENZIONE DALL’IMPOSTA DI BOLLO. 
L’INVIO A MEZZO FAX E’ UTILIZZABILE ESCLUSIVAMENTE VERSO ORGANI 
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE. 
 

Ai fini dell'ottenimento di certificazioni anagrafiche tramite il servizio 
postale la procedura è la seguente: 

 
1. Richiesta scritta da inviare a mezzo servizio postale che 

indichi le generalità della persona oggetto della 
certificazione e le generalità del richiedente. 

2. Per ottenere i certificati in carta libera è necessario 
indicare nella corrispondenza gli estremi delle 
disposizioni che escludono l’applicazione del bollo; 

3. Per i certificati non esenti inviare, contestualmente alla 
richiesta n. 1 marca da bollo (contrassegno telematico) 
da Euro 14,62 per ogni certificato richiesto; 

4. Allegare busta affrancata e pre-indirizzata per i l ritorno 
e diritti di segreteria. 

 
 

DIRITTI DI SEGRETERIA 
Ammontano a Euro 0,26 per i certificati esenti 
dall’applicazione dell’ imposta di bollo e in Euro 0,52 per i 
certificati in bollo. 



TALI DIRITTI DEVONO ESSERE RESI ESCLUSIVAMENTE IN 
CONTANTI CONTESTUALMENTE ALLA RICHIESTA. NON SI 
ACCETTANO IN SOSTITUZIONE VALORI BOLLATI. 
 
L'indirizzo al quale inviare le richieste è il seguente:  Comune di 
Castelnuovo Scrivia - Ufficio Servizi Demografici - via Garibaldi n. 43 - 
15053 Castelnuovo Scrivia (AL). 
 
 
                         IL RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO  

     f.to Marco Soldatini 
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